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Zalgcznik nr 1 do Zaproszenia
Zatgcznik nr 3 do umowy

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)

1. Wstep

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (PARP) prowadzi dziatalno$¢ wydawnicza od 1996 roku.
Corocznie wydawanych jest wiele nowych tytuldow publikacji m.in. z zakresu przedsigbiorczosci,
innowacyjnosci, stanu sektora matych i $rednich przedsigbiorstw, innowacji i technologii, rozwoju
zasobow ludzkich. Ponadto PARP wydaje publikacje na temat projektéw finansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej.

W wyniku prowadzonych badan i analiz opracowywane sg raporty, ktére majg stuzy¢ jak najszerszemu
gronu zainteresowanych podmiotow.

2. Przedmiot zamowienia

1. Zamoéwienie polega na przygotowaniu do druku, druku oraz dostawie publikacji i materiatow
informacyjnych dla PARP.

2. Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) graficzne i techniczne (sktad i tamanie) opracowanie tekstu publikacji, w tym zastosowanie
infografik, tam gdzie bedzie to wskazane,

b) korekta jezykowa i stylistyczna, w tym: redakcja stylistyczna (naniesienie poprawek
stylistycznych) oraz korekta jezykowa (sprawdzenie pisowni i poprawno$ci gramatycznej),

c) przygotowanie do druku,

d) druk publikacji, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do OPZ ,,Plan Wydawniczy PARP 2018,
e) dostawa publikaciji,

f) wysytka do bibliotek obowigzkowych egzemplarzy bibliotecznych,

g) przygotowanie i dostawa wersji elektronicznej publikacji.

Szczegdtowe parametry techniczne poszczegdlnych publikacji, format, naktad, liczby stron
,»maszynopisu” termin przekazania materialu do Wykonawcy itd. okres$la tabela ,,Plan Wydawniczy
PARP 20187, stanowiaca zatacznik 1 do OPZ. Wszystkie publikacje, z wytaczeniem ulotek, folderow
i plakatow, beda posiadaty numer ISBN z zasobow Zamawiajacego.

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie nazwy wlasne, wskazujagce na znak towarowy, patent lub
pochodzenie uzyte w OPZ sa podyktowane uwarunkowaniami technicznymi Zamawiajgcego,
posiadanym/stosowanym przez Zamawiajacego sprzetem komputerowym, oprogramowaniem,
technologig. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania/produkty réwnowazne, jednakze musza by¢ one
kompatybilne z posiadanym/stosowanym przez Zamawiajgcego sprzetem komputerowym,
oprogramowaniem, technologia.
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3. Cele zamowienia

Glownym celem przedmiotu zamdowienia jest propagowanie wiedzy na temat zagadnien zwigzanych
z przedsiebiorczo$cia oraz dzialalno$cig Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Grupy docelowe

a) srodowiska biznesowe: przedsigbiorcy i instytucje otoczenia biznesu,

b) administracja rzadowa i samorzadowa,

) beneficjenci i potencjalni beneficjenci Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczoscei,

d) organizacje dziatajace na rzecz rozwoju przedsigbiorczosci w Polsce.

4. Zakres przedmiotu zamowienia

Wymagania szczegotowe:

Zadanie 1 - Graficzne i techniczne przygotowanie tekstu publikacji

1) Tres¢ kazdej z publikacji bedzie przekazana Wykonawcy w postaci plikow, na nosniku CD/DVD lub
za posrednictwem poczty elektronicznej i bedzie zawierata:

a) pliki Adobe Acrobat (format pdf.) lub Microsoft Word (format doc.) - tekst,

b) pliki Microsoft Excel i/lub Microsoft Word (wykres bedzie dawat mozliwosé¢ edycji danych) -
wykresy,

c) pliki graficzne: zawierajace mapy, rysunki, symbole graficzne.

2) Wykonawca bedzie zobowigzany do graficznego i technicznego przygotowania publikacji
wymienionych w zatgczniku nr 1 do OPZ obejmujgcego:

a) sktad i tamanie tekstu oraz graficzne opracowanie tablic, wykresow, map, tytutdéw opisow, uktadu
tabelarycznego, indekséw, przypisow, bibliografii, zgodnie z zasadami wizualizacji PARP,
w sposOb atrakcyjny wizualnie. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby
procentowej tabel i wykreséw w publikacjach (-/+ 15%),

b) redakcje techniczna,

c) montaz elektroniczny publikacji,
d) nas$wietlenia,

e) druk,

f) oprawe.

3) PARP posiada System Identyfikacji Wizualnej, ktory zawiera informacje o projektach graficznych
(oktadka, wulotka), informacje dotyczace identyfikacji oraz zasad wizualizacji programow
realizowanych przez PARP znajdujg sie¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://www.parp.gov.pl/images/SI/PARP-Grupa-PFR/PARP-Grupa-PFR-brandbook-20171121.pdf
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Podstawowym fontem jest Novel Pro Regular. Wystepuje on w logotypie, hasle PARP Grupa PFR
oraz materiatach informacyjnych i wizerunkowych. Font nie jest ogélnodostepny, a jego uzytkowanie
wymaga oplacenia licencji. W celu zachowania spdjnej identyfikacji wizualnej marki Wykonawca
zobowigzany jest do stosowania wyzej wymienionego fontu. Do oszacowania kosztow druku
Wykonawcy powinni zapoznac¢ si¢ z Systemem Identyfikacji Wizualnej PARP.

Zgodnie z zaleceniami Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminaciji,
w _tym dostepnosci dla 0séb z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet 1 mezczyzn
w_ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, ktére mozna pobra¢é ze strony
http://www.power.gov.pl/dostepnosc _na pierwszej stronie okladki publikacji wymienionych
w zalaczniku nr 1 do OPZ ..Plan Wydawniczy 2018” w poz.7, 8, 11, 12 Wykonawca umie$ci w formie
nalepki w alfabecie Braille’a informacje zawierajaca adres strony internetowej PARP, pod ktérym
dostepna bedzie wersja elektroniczna publikacji.

Zadanie 2 — Korekta jezykowa i stylistyczna

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca bgdzie zobowigzany do dokonania korekty na przestanym przez Zamawiajacego pliku
Word lub pdf, w tym:

a) korekty jezykowej (sprawdzenia pisowni i poprawno$ci gramatycznej),
b) redakcji stylistycznej (naniesienia poprawek stylistycznych),
C) ujednolicenia terminologii i stylu w obrebie danego tekstu,

d) sprawdzenie zgodnos$ci sktadu z oryginatem materiatu wystanego przez Zamawiajacego w formie
Worda lub pdf w odniesieniu do publikacji, ktorych pliki produkcyjne zostana przekazane
Wykonawcy,

e) poprawienia btedow powstatych na etapie sktadu.

Wydruk tekstu publikacji, sporzadzony po I sktadzie, wraz z uwagami naniesionymi podczas korekty,
Wykonawca dostarczy w terminie do 5 dni roboczych od przestania tekstu przez Zamawiajacego,
w celu weryfikacji wynikow korekty lub wprowadzenia dodatkowych zmian, w jednym egzemplarzu
(druk dwustronny z drukarki w uktadzie wiasciwym dla rozmiaru danej publikacji), do siedziby
Zamawiajacego, chyba, ze Zamawiajacy zdecyduje o dostarczeniu tekstu droga elektroniczng.

Do przedstawionego tekstu publikacji po sktadzie, jak rowniez do uwag wynikajacych z korekty
wykonanej przez Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo zgtosi¢ uwagi lub zmiany droga elektroniczna,
w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania tekstu publikacji, ktore Wykonawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ i wprowadzi¢ do tekstu publikacji (Il sktad) w terminie do 2 dni roboczych od ich
otrzymania. Zamawiajgcy ma prawo do wydtuzenia terminu zgloszenia uwag do sktadu do 7 dni, po
uprzednim powiadomieniu Wykonawcy.

Po naniesieniu poprawek i uwag zgtoszonych przez Zamawiajacego w stosunku do tekstu publikacji
po I sktadzie, Wykonawca przygotuje i dostarczy Zamawiajacemu, w terminie do 2 dni roboczych od
otrzymania poprawek i uwag, wydruk sporzadzony po II sktadzie, w jednym egzemplarzu (druk
dwustronny z drukarki w uktadzie wlasciwym dla rozmiaru danej publikacji lub w wersji
elektronicznej).

Do przedstawionego tekstu publikacji po II sktadzie, Zamawiajacy ma prawo w ciggu 3 dni zglosié
drogg elektroniczng uwagi lub zmiany, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ i wprowadzi¢
do tekstu publikacji (III sktad przed skierowaniem do druku). Wykonawca bedzie mogl przystapi¢ do
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prac zwigzanych z drukiem publikacji, po wprowadzeniu zmian i uwzglgdnieniu uwag zgtoszonych
przez Zamawiajacego na tym etapie i zatwierdzeniu tekstu publikacji do druku przez Zmawiajacego
na pismie lub poprzez pocztg elektroniczng. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji tekstu publikacji
po Il sktadzie, okaze si¢, ze Wykonawca nie uwzglednit w ocenie Zamawiajacego istotnych zmian lub
uwag, Zamawiajacy moze zadac przed ostateczng akceptacja, dostarczenia wydruku publikacji po 111
sktadzie, ktory zostanie zaakceptowany przez Zamawiajacego na piSmie lub poprzez poczte
elektroniczng w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania poprawionego sktadu. W przypadku braku
akceptacji przez Zamawiajacego wydruku publikacji po III skladzie, Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato wynagrodzenie za t¢ publikacj¢ oraz Zamawiajacy naliczy kar¢ umowna.

6) Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ i wprowadzié¢ do tekstu publikacji, przed skierowaniem do
druku, wskazane przez Zamawiajacego zmiany W terminie 2 dni roboczych od ich otrzymania.
Wykonawca bedzie mogt przystapi¢ do prac zwiazanych z drukiem publikacji, po wprowadzeniu
zmian i uwzglednieniu uwag zgloszonych przez Zamawiajacego na tym etapie oraz zatwierdzeniu
tekstu publikacji do druku przez Zmawiajacego na piSmie lub poprzez poczte elektroniczna.

Zamawiajacy rozumie przez wydruk probny z plikow produkevinych przygotowanie przez
Wykonawce ozalidow tj. probnych (roboczych) wydrukéw przeznaczonych do sprawdzenia
przez Zamawiajacego poprawnosci wszystkich ustawien w _przekazanych plikach
produkcyjnych. Jesli zajdzie konieczno$§é wprowadzenia poprawek, Zamawiajacy przekaze je
do wprowadzenia przez Wykonawce.

Zadanie 3 - Druk publikacji

1) Druk danej publikacji nastgpuje w terminie nie dtuzszym niz 7 dni po zatwierdzeniu do druku jej
zawarto$ci po skladzie oraz po akceptacji przez Zamawiajgcego wydruku probnego oktadki (tzw.
kromalin) lub oktadki przekazanej Zamawiajagcemu w formie elektroniczne;.

2) Ze wzgledu na fakt, ze czg¢$¢ publikacji jest w trakcie opracowywania mozliwe sg zmiany objetosci

(liczby stron) podane w zataczniku nr 1 do OPZ, w zakresie +/- 20% dla danej publikacji. Zapis ten
nie dotyczy ulotek.

3) Zamawiajacy podczas realizacji przedmiotu umowy zastrzega sobie mozliwo$¢ odstgpienia od druku
i/lub sktadu poszczegodlnych publikacji wymienionych w zatgczniku nr 1 do OPZ w zakresie nie
wigkszym niz 20%. Wykonawcy, w tym przypadku, nie bedzie przystugiwato wynagrodzenie z tytulu
nie zlecenia mu przygotowania do druku i/lub druku tych publikaciji.

Zadanie 4 - Dostawa i dystrybucja publikacji

1) Po dokonaniu druku publikacji, Wykonawca begdzie zobowigzany w terminie do 3 dni roboczych do:
a) spakowania oprawionych egzemplarzy publikacji,
b) dostarczenia publikacji do siedziby Zamawiajgcego,

¢) dokonania wytadunku oraz ztozenia publikacji w siedzibie Zamawiajacego, w miejscu przez niego
wskazanym.

2) Zamawiajacy moze najpozniej na 2 dni robocze przed terminem dostawy, wskaza¢ Wykonawcy inne
miejsce dostawy, potozone w granicach administracyjnych m. st. Warszawy.
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Zadanie 5 - Wysylka do bibliotek obowiazkowych egzemplarzy bibliotecznych

Wykonaweca jest zobowigzany w terminie do 3 dni roboczych, liczonych od dnia druku publikacji, do
dostarczenia egzemplarzy obowigzkowych publikacji wymienionych trescig ustawy z dnia 7 listopada
1996 r., o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz.U.2018, poz. 545) Wykonawca musi
dostarczy¢ Zamawiajagcemu dowod przekazania przesytek do firmy $wiadczacej ustugi pocztowe,
kurierskie lub transportowe. Zgodnie z art. 7 ww. ustawy obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych
przesylki (niepolecone) zawierajace egzemplarze obowigzkowe sg zwolnione z optat pocztowych.

Zadanie 6 - Przygotowanie i dostawa wersji elektronicznej publikacji

Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ W terminie nie dluzszym niz 2 dni robocze, liczone od dnia
akceptacji przez Zamawiajacego finalnej wersji danej publikacji po korektach. W przypadku, gdy
publikacja bedzie drukowana jej elektroniczna wersja bedzie stanowi¢ doktadne odzwierciedlenie wersji
drukowanej, przy czym wszystkie odwotania do stron internetowych muszg by¢ aktywne.

W sytuacji produkcji tylko publikacji elektronicznej wizualizacja winna by¢ zgodna z projektem jak dla
publikacji drukowanej.

Gotowa wersja publikacji elektronicznej dostarczona zostanie w 3 formatach:

1. Plik PDF przygotowany do opublikowania na stronach internetowych Zamawiajacego.
2. Plik PDF przygotowany do druku.

3. Pliki zrodlowe sktadu publikacji.

Ponizej specyfikacja formatow:

Plik PDF przygotowany do opublikowania na stronach internetowych Zamawiajacego.
Zgodnosc¢, co najmniej z Adobe Acrobat 6 (PDF 1.5).

Osadzone miniaturki strony, tekst, czcionki, grafiki wektorowe i bitmapy, przypisy i komentarze.
Plik zoptymalizowany do szybkiego wyswietlania w Internecie.

Dotaczone zaktadki, hipertacza wewnetrzne i zewngtrzne, elementy interaktywne, (jezeli uzyte).
Bitmapy - skompresowane, w jakosci $redniej.

Konwersja kolorow do RGB.

Uzupelnione metadane, co najmnie;j:

1. Tytut,

2. Autor,

3. Temat,

4. Stowa kluczowe.
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Produkt wersja Il - Plik PDF przygotowany do druku

Osadzone miniaturki strony, tekst, czcionki, grafiki wektorowe i bitmapy, przypisy i komentarze.
Dotaczone zaktadki, hiperlacza wewngtrzne 1 zewnetrzne, elementy interaktywne (jezeli uzyte).
Bitmapy - nieskompresowane.

Konwersja koloréw do CMYK.

Materiat przygotowany w rozdzielczosci umozliwiajacej uzyskanie najlepszej jakosci wydruku.

Pliki zrodlowe skladu publikacji.

Pliki umozliwiajagce otwarcie i edycje w programie Adobe InDesign (w wersji uzgodnionej
Z Zamawiajacym) - na platformie Windows (wykorzystywany przez Zamawiajacego).

Dotaczone:
1. Czcionki,

2. Grafiki wektorowe i bitmapy.

Przekazanie materialu

Wszystkie pliki zostang dostarczone w ciggu 2 dni roboczych, liczonych od dnia akceptacji publikacji
przez Zamawiajacego, Zamawiajagcemu na nosniku ustalonym wspolnie z Wykonawca zgodnie
z przyjetym harmonogramem realizacji zamowienia. Kazda publikacja bedzie przekazana oddzielnie
1 bedzie zawierac¢ opis sktadajacy si¢ z: tytulu publikacji, roku wydania, nr publikacji z zatacznika nr 1 do
OPZ.

Zataczniki:
Zalacznik nr 1 — Plan Wydawniczy PARP 2018



